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Vorstand

1. Vorstand 2. Vorstand Schatzmeister Schriftführer Ref. f. Mitgliedswesen

Vorsitzender 
Geschäftsführer

Vorstand Technik Vorstand Finanzen Vorstand Verwaltung Vorstand Mitglieder- und 
Beitragswesen

- Protokollierung von 
Sitzungen
- Verantwortung für Satzung,
Ordnungen und Richtlinien
- Homepage/Öffentlichkeitsarbeit
- Registratur
 - Posteingang /-bearbeitung
- Angestellte 450€-Job
- Übungsleiter
- Rechnungen Mieter/Nutzer
- Datenschutz!

- Pflege Mitgliederdatei
- Aufnahme neuer Mitglieder
- Bearbeiten von Kündigungen und Austritten
- Gratulationen
- Präsenzzeiten in der Geschäftsstelle
- Beitragswesen und -erhebung
- Kontrolle ausstehende Beiträge und Durch-
führung des Mahnwesens
- Bearbeitung von Anträgen auf Beitrags- 
erlass, -stundung und –ermäßigung
-Kassenführung Beitragskasse

- Abwicklung Zahlungsverkehr
- Kassenführung Hauptkasse
- Prüfung aller Vereinskonten 
auf Kassenführung, Zuordnung
Ein-/Ausgaben
- Erstellung Kassenbericht
- Erstellung Jahresabschluss
- Erstellung Vermögensrechnung
- Finanzbuchhaltung nach Konten-
rahmen und in Zusammenarbeit
mit Steuerberater und Finanzamt
- Spenden
- Rechnungen Bandenwerbungen 
- Kontrolle Umsatzeingänge für 
Mieten, Pacht, NK, Rechnungen
- Erstattung von Auslagen
- Versicherungen
- Haushalts-/Budgetplanung

- Vertretung des 1. Vorsands
- Aussenanlagen
- Haus- /Gebäudetechnik 
- Hochwasserschutz
- Kontaktperson/Ansprech-
partner Gaststättenpächter

- Vorbereitung und Leitung
 von Versammlungen
- Überwachung und Durch-
führung von Versammlungs-
und Vorstandsbeschlüssen
- Kontakt mit Behörden und 
Verbänden
- Vereinsvertreter bei Veran-
staltungen
- Unterzeichnung von Verträgen
und Korrespondenzen 
-Verteilung von Sonderaufgaben
und Vertretungen
- Übersicht über sämtliche
Vereinsgeschäfte
- Kontaktperson/Ansprech-
partner Gastvereine
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